PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

DECRETO N.° 7.677, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece regras e diretrizes de atuacdo para
gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos
no Aambito da Administracio Direta, das
Autarquias e Fundacdes do municipio de
Congonhas.

O PREFEITO DE CONGONHAS, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere o art. 31, inciso I, alinea “a” da Lei Orgénica Municipal e o
disposto na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto estabelece regras e diretrizes de atuacdo para gestdo ¢
fiscalizaciio de contratos administrativos de que trata a Lei Federal n.” 14.133, de 1° de abril de
2021, no Ambito dos érgdos da Administragdo Direta, das Autarquias e Fundagdes do Poder
Executivo Municipal.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacfio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos 2 prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual
aplicacfio de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

I - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administrag@o, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

III - fiscalizacio administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revises, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias

tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

IV - Fiscalizagiio setorial - o acompanhamento da execucdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagiio do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

§ 1°. As atividades de gesto e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes piiblicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente ptiblico Gnico, assegurada a distincdo das atividades.

§ 2°. A distingdio das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3°, Para fins da fiscalizag@o setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgéo ou
a entidade poderd designar representantes para atuarem COmo fiscais setoriais nos locais de
execugio do contrato.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO E ATRIBUICOES DE GESTORES
E FISCAIS DE CONTRATOS

SECAOI
DA DESIGNACAO
Art. 3° A autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera designar

os gestores e fiscais de contrato, bem como seus substitutos, observando-se 0s requisitos
estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§ 1° Na designacio do fiscal de contrato deverd ser considerada a compatibilidade
com as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de contratos
fiscalizados ou geridos pelo servidor € a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 2° A designacio de que trata o caput, serd realizada por meio de Portaria, para o
exercicio das fungdes, conforme suas respectivas atribuicdes.

§ 3° Para o exercicio da fungdo, o gestor € o fiscal deverdo ter acesso a todos 0s
documentos que compdem o processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase preparatoria.

§ 4° Serd facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizagio do representante da Administragdo, observando-se as seguintes regras:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

I - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribui¢do propria e
exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratacio de terceiros ndo eximird de responsabilidade do fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 4° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierdrquico eventuais impedimentos de
ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicdes.

SECAO 11
DAS ATRIBUICOES DOS GESTORES E DOS FISCAIS DOS CONTRATOS
DOS GESTORES DE CONTRATOS

Art. 5° Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas 2 fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, Il e IV do caput do art. 2%

II - acompanhar a manutengdo, pelo contratado, das condicGes estabelecidas em
instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais;

TIT - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

IV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas 3 execuciio do contrato e as medidas adotadas, ¢ informar & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

V - acompanhar a manutencio das condigOes de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa € de pagamento, € anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

VI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagio de contrato, cujo
histérico de gerenciamento deverd conter todos 08 registros formais da execucéo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, €
elaborar relatério com vistas 2 verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragao; N f f/
/ ™~ N
4% E‘Q‘b e fouza
ﬁ(?‘.q:%u [0 m[‘.'q_fjfml | T



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS
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VII - coordenar os atos preparatérios 2 instrugio processual e ao envio da
documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos relativos a
prorrogagdo, A alteragfio, ao reequilibrio, ao pagamento, 3 eventual aplicagdo de sangdes € a
extingdo dos contratos, entre outros;

VIII - promover o ateste de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovagdo do cumprimento da obrigagéo contratual,

IX - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n.° 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato;

X - coordenar a atualizagio continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

X1 - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigages conforme disposto em regulamento;

XTI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XIII - tomar providéncias para a formalizaco de processo administrativo de
responsabilizag@io para fins de aplicagdo de sangOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

DOS FISCAIS DOS CONTRATOS
FISCAL TECNICO

Art. 6° Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio (écnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas i execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizacédo
das faltas ou dos defeitos observados;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

III - emitir notificacdes para a corregiio de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigéo de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo que demandar
decisio ou ado¢io de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacédo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & renovagio tempestiva ou 4 prorrogacgdo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIII do caput do art. 5%

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboracao
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art. 5%

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico.

FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 7° Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento ¢ ao
acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutencio das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagio dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessdrio;

IIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdencidrias;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagoes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIII
do caput do art. 5%

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informag3es necessdrias, na elaboracio
do documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizacio do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art. 5°%

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 9°,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo.

FISCAL SETORIAL

Art. 8° Caberd ao fiscal setorial do contrato o acompanhamento da execugdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgéo ou uma
entidade.

DA FISCALIZACAO PELO PUBLICO USUARIO

Art. 9° A fiscalizacdo pelo Piblico Usudrio € o acompanhamento da execucdo
contratual por meio de pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os
resultados da prestagdo dos servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 10. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo
designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no
§ 3° do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 11. As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamagdes relacionadas a
execucdo dos contratos € 0s indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucio do contrato serdo efetuados
no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢do
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

§ 1° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serfio tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O gestor do contrato e os fiscais técnicos, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érgdo ou
a entidade promotora da contratagio, os quais deverdo dirimir dividas e subsidid-los com
informac@es para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Pardgrafo Unico. Os riscos identificados deverdo compor relatério técnico
apontando as medidas mitigadoras.

Art. 13. Os fiscais de que tratam esse Decreto poderdo compor equipe de
plancjamento das contratagSes sem comprometimento da segregagdo de fungdes de que trata o
artigo 7°, § da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Art. 14. Poderfo ser designados somente um gestor e tantos quantos fiscais
necessdrios para atuarem no contrato, estes ultimos cumulando as atividades previstas nos artigos
6,7 ¢ 8 deste Decreto na hipétese de insuficiéncia de servidores aptos para execugao do manus
fiscalizatério ou na hipétese de contratagdo de menor complexidade, assim entendidas como de
baixo valor, de pronta entrega e pronto pagamento, ou aquelas onde ndo haja obrigacdes
assessorias.

Art. 15. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto, serao
resolvidos pela Secretaria de Planejamento e Gestdo do municipio de Congonhas.

Art. 16. Este decreto na data de sua publicagao.

Congonhas, 29 de novembro de 2023.
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