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CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS N2 PMC/119/2024.

PRC/031/2024.
Processo Administrativo PMC/3228/2024.

Que entre si celebram, de um lado, como CONTRATANTE, o MUNICIPIO DE CONGONHAS, com sua
Prefeitura Municipal, sediada & Praca Presidente Kubitschek, 135, inscrita no CNPJ sob o n. 16.752.446/0001-02,
representado pelo Prefeito Municipal, Cldudio Anténio de Souza, que por forca do Decreto n2 5.936 de 07 de
fevereiro de 2014 passa a integrar o presente contrato o Secretdrio de Planejamento e Gestdo, Antonio Mendes da
Silva doravante denominade CONTRATANTE, e a empresa Instituto de Pesquisa, Gestdo e Tecnologia, inscrita no
CNPJ/MF sob o n2 11.105.473/0001-70, sediada na Avenida do Contorno, n2 2905, Sala 406, Santa Efigénia, Belo
Horizonte/MG, CEP 30.110-915, doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por Fernando Mota
Rodrigues, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n2 PRC/031/2024 e
em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, Decreto Municipal n2 7.653, de 19 de Qutubro
de 2023 e demais legislagdo aplicdvel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitagdo n2 002/2024, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e Il da 14.133/2021)

1.1. Contratacdo da empresa Instituto de Pesquisa, Gest3o e Tecnologia, inscrita no CNPJ 11.105.473/0001-70, para
prestagdo de servicos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e execugdo de Processo Seletivo
Simplificado — PSS de urgéncia em decorréncia da necessidade desta Administragdo municipal de reposicio de
recursos humanos, ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal, mais especificamente, das Secretarias
Municipais de Satude e Educagdo. Vinculam esta contratacio, independentemente de transcrigdo:

1.1.1. O Termo de Referéncig;

1.1.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta;

1.1.3. AProposta do contratado; e

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.2. Descrigao: Contratacdo de servigos técnicos especializados em planejamento, organizacdo e execugdo de
Processo Seletivo Simplificado — PSS em decorréncia da necessidade desta Administrac3o Plblica Municipal.

a) Os servigos objeto desta contratacio sdo caracterizados como servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos moldes do inciso XVIIl do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

b) O ramo de atividade predominante da contrata¢io, pela classifica¢do Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE

é o “74. Outras Atividades Profissionais, Cientificas e Técnicas — 74.9. Atividades profissionais, cientificas e
técnicas ndo especificadas anteriormente”.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE EXECUCAQO E VIGENCIA

2.1. O prazo de execugdo do objeto serd de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato.

2.2. O contrato serd por escopo, com vigéncia de 12(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
elegivel a prorrogacdo conforme regras contidas no caput e inteiro teor do art. 111, da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO
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3.1. O objeto da contratagdo compreende a realizagdo de:

a) Planejamento, organizagdo e execugdo de Pracesso Seletivo Simplificado — PSS de provas;

3.2. PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO = PSS DE PROVAS

Segue o quadro geral de cargos e vagas a ser preenchidos, co
CARGO/FUNCAO JORNADA VAGAS
PUBLICA AMPLA | PcD | TOTAL
CONC.

Auxiliar de Salide | 30 horas semanais 2 0 2
Técnico de 30 horas semanais 4 1 5
Enfermagem
Técnico de 30 horas semanais CR* 0 CR*
Higiene Dental
Técnico de 30 horas semanais 1 0 1
Laboratério De
Patologia Clinica
Assistente Social | 25 horas semanais 2 0 2
Bioguimico 25 horas semanais 2 0 2
Enfermeiro 25 horas semanais 3 0 3
Farmacéutico 25 horas semanais 2 0 1
Fisioterapeuta 25 horas semanais CR* 0 CR*
Fonoaudiélogo 25 horas semanais CR* 0 CR*
Nutricionista 25 horas semanais CR* 0 CR*
Professor 30 horas semanais CR* 0 CR*
Intérprete De
Libras
Professor PEB | 30 horas semanais 20 0 CR*
Professor PEB | — | 38 horas semanais CR* 0 CR*
Maternal
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Arte
Professor PEB Il = | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Ciéncias
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Educacéo Fisica
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Ensino Religioso
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Geografia
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Histéria
Professor PEB Il = | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Inglés
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Matematica
Professor PEB Il = | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Musica
Professor PEB Il — | 30 horas semanais CR* 0 CR*
Portugués
Psicélogo 25 horas semanais CR* 0 CR*
Pedagogo 25 horas semanais 1 0 CR*
Terapeuta 25 horas semanais CR* 0 CR*
Qcupacional
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Os requisitos obrigatérios detalhados dos cargos, assim como as atribuicdes, jornada/carga horéria e vencimentos
de cargos do municipio est8o contidos nas leis e Lei Municipal n2 4257 de 2023 e demais legislagdes esparsas,
que deverd servir como referéncia para justificacdo da necessidade de preenchimento das vagas apresentadas,
bem como para preambular o edital do referido processo de seleg3o simplificada.

Os quantitativos dispostos nos quadros do item acima, podem sofrer alteracdes, de acordo com critérios de
conveniéncia e oportunidade da Administragdo Publica Municipal.

3.3. ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADQO — PSS

a) Etapa dnica — Prova objetiva: a ser elaborada, de cardter eliminatdrio e classificatdrio, contendo questdes
objetivas com 04 (quatro) alternativas de respostas, das quais apenas 01 (uma) serd correta, sendo 25 (vinte e
cinco) questdes para cargos de nivel médio e nivel médio-técnico e 25 (vinte e cinco questdes) para cargos de
nivel superior 30 questdes.

b) Sendo que as provas objetivas, devem conter as questdes distribuidas, no minimo, conforme quadro:

NIVEIS DISTRIBUICAO DE QUESTOES POR NIVEL
PORTUGUES MATEMATICA/RAC.LOGICO | CONHECIM. LEGISLACAO
GERAIS
MEDIO 10 05 05 05
COMPLETO
MEDIO
COMPLETO E| 10 05 05 05
TECNICO
NIVELSUPERIOR | 10 05 05 10

Das disciplinas/contelido da prova:

Os programas das disciplinas deverdo ser elaborados conforme os requisitos da fungdo, devendo estes passar
previamente pela aprovagdo da Comissdo do Processo Seletivo Simplificado - PSS.

CLAUSULA QUARTA — REQUISITOS DA CONTRATACAQ

4.1. Para a perfeita execugdo do objeto em questdo, a instituicdo contratada deverd atender aos requisitos a seguir,
visando a satisfa¢do do objeto em questdo e das necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de
Congonhas/MG.

4.2. Dessa maneira, a instituic3o contratada deve possuir e/ou dispor de:

a) Profissional que atue como responsavel técnico, Coordenador(a) técnico(a) e Coordenador(a) geral de banca com
comprovada e inquestiondvel experiéncia e Know How, na execucdo de todas as etapas de um processo
seletivo/concurso publico, e as demais etapas classificatdrias e eliminatdrias do certame;

b) Banca examinadora composta por mestres, doutores e especialistas, com expertise em elaboracio de questdes
para diferentes cargos/fungGes e niveis de escolaridade, bem como respostas a recursos;

c) Equipe técnica operacional com experiéncia na realizagio e execugio das etapas de Processo Seletivo;
d) Banca composta por professores e profissionais credenciados junto aos Conselhos de classe em que atuam;

e) Suporte técnico especializado para revisdo linguistica e pedagogica das provas do Processo Seletivo;
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f) Suporte técnico especializado jurfdico para subsidios e respostas a demandas judiciais e extra judiciais,
relacionadas a etapa executada pela instituicdo contratada;

g) Estrutura fisica, maquinario, instrumentos, logistica, sistémas de seguranca, metodologias e suporte
operacional capaz de executar todas as etapas da prestagdo de servicos objeto deste Termo de Referéncia;

h) Sistema informatizado e seguro, de recebimento de inscrigdes, recursos, upload de documentos
comprobatdrios dos candidatos dentre outros;

i) Site prdprio com sistema de seguranga que possibilite a publicagdo do edital, comunicados e resultados, dentre
outras publicagBes necessérias;

i) Gréfica e/ou parque gréfico préprio com impressora(s) de alta tecnologia e sistema de lejtura éptica dos cartdes
de respostas(gabaritos);

h) Mecanismos utilizados para a prevencio de fraudes;
i) Mecanismos de seguranca na confecgiio, impressdo e deslocamento das provas.

j) Capacidade de atendimento a candidatos com necessidades especiais e de adaptacdes para realizagdo das
provas.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUGAO DO OBIETO
5.1. PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — PSS

5.1.1. DO EDITAL E DA DIVULGACAO:

a) Ainstituigdo contratada para realizagdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS deverd trabalhar junto a Comissdo
do PSS na elaboragdo do edital de provas, além dos comunicadbs que se fizerem necessérios.

b) A divulgagéio do Processo Seletivo Simplificado — PSS é de rdsponsabilidade da Contratante com apoio da
Contratada.

c) A Instituigdio Contratada deverd ainda publicar em sua pdagina, najinternet, o edital e comunicados.

5.1.2. Das inscri¢Ges:

a) As inscricdes para o Processo Seletivo Simplificado — PSS deveréo ser abertas de acordo com tempo previsto para
natureza de cada projeto e realizadas, exclusivamente, por intermédio da internet, na pagina da instituicio
Contratada, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo o perfodo de inscrigdo. Devera ser realizada
pela Contratada:

b) Disponibilizacéo de “login” e senha para os candidatos efetuarem consultas e/ou alteragBes de seus dados
cadastrais (até o dltimo dia de inscricdes), bem como possibilitar aos candidatos acessarem: gabaritos,
resultados e vistas de recursos, no site da Contratada;

c) Elaboragéo de layout e arte final do requerimento de inscrigio (c mpos, tamanho e tipo de dados);
d) Disponibilizagdo de requerimentos de inscrigio e declaragdes a serem preenchidos pelos candidatos;

e) O valor da taxa de inscrigdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS devera ser pago pelo candidato por meio de
boleto bancério/documento de arrecadagio; sendo este valor racolhido e destinado a depdsito em conta aberta
e especifica para esta finalidade, da Prefeitura Municipal dé Congonhas/MG, mediante compensacdo de
pagamento do boleto bancério.

f) N&o havera iseng&o total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos amparados por Lei.

g) A andlise dos pedidos de isengdo é de responsabilidade da Contr tada, que encaminhard a Prefeitura Municipal
de Congonhas/MG, relatério detalhado de todas as isencBes concedidas.
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h) A instituicdo Contratada deverd explicitar, no edital de abertura das inscricdes para o Processo Seletivo
Simplificado — PSS que o valor referente ao pagamento da taxa de inscrigdo ndo seré devolvido em hipétese
alguma, salvo no caso de cancelamento do Processo Seletive Simplificado — PSS por conveniéncia da
Administracdo Publica.

i) As inscrigBes observardo as disposigbes, conforme a seguir:

- No ato da inscricdo, o candidato deverd indicar, em campo préprio, a opgio pelo cargo/funcdo, identificado por
cédigo ao qual concorrerd;

- Declaragdo de que a formalizagdo da inscricdo implicard a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e condicdes
estabelecidas no edital de abertura de inscri¢bes;

- Declaragdo de que os dados ou informag@es e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo considerados
de sua inteira responsabilidade;

- Declaracdo de autorizagdo por parte do candidato de que, os dados pessoais e/ou informacgdes e eventuais
documentos fornecides pelo candidato, poderfo ser manipulados e tratados pela organizadora, dentro dos
limites e com a responsabilizagdo imposta pela Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protec3o
de Dados Pessoais - LGPD). serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

- Obedecer a todos os procedimentas anteriormente descritos para a inscricio de candidatos com deficiéncia;

- Pelo candidato PCD, declaragdo no ato da inscrigdo, de que é pessoa com deficiéncia e esta ciente das atribuicbes

do cargo/fungdo para o qual pretende se inscrever e de que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito 3 avaliacdo
de desempenho dessas atribuicdes;

- Solicitagdo pelo candidato com deficiéncia, por escrito, no ato da inscrigio, de condigdes especiais para a realizacio
das provas.

i) Aos candidatos com deficiéncia, serd reservade o percentual de, no minimo, 5% (cinco por cento) das vagas que
vierem a surgir no prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado — PSS.

k) A reserva de vagas serd feita de acordo com os critérios definidos em lei municipal e, em caso de omiss3o, os
preceitos de lei federal serdo replicados.

1} O percentual de 5% (cinco por cento) de reserva de que trata este Termo serd aplicado sobre o nimero total de
vagas disponibilizadas por cargo/funcéo e o limite legal estabelecido para este fim.

m) As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que n#o forem providas por falta de candidatos, por
reprovagao no Processo Seletivo Simplificado — PSS ou por ngo enquadramento como deficiente na pericia
médica, serdo preenchidas pelos demais candidatos habilitados, com estrita observancia & ordem classificatéria.

n) Os candidatos com deficiéncia participarsio em igualdade de condi¢des com os demais, no que se refere ao
conteldo das provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovacio, aos hordrios e locais de aplicagio das provas, e
a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

o) O pagamento da taxa de inscriggo é de inteira responsabilidade do candidato, sendo que erro no recolhimento
ndo gerara obrigac¢des a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG.

p) A Prefeitura Municipal de Congonhas/MG disponibilizard & Contratada o relatério diario sobre o pagamento das
taxas de inscricdo para baixa dos pagamentos e acesso da informacio pelos candidatos, a fim de viabilizar seu
deferimento na respectiva etapa.

5.1.3. Da produgao de materiais necessarios a inscrigdo:

a) A instituico Contratada devera colocar 2 disposicio na sua pagina da internet, com opg3o para impress3o: o
edital de abertura de inscrigBes, instrugBes para o recolhimento da taxa de inscricdo e recibo de inscrigdo.
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5.1.4. Do cadastramento dos candidatos:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informag&es contidas nas fichas de inscrigio e digitadas
em sistema de processamento eletrénico.

b) O cadastro a que o item anterior se refere deverd conter,|no minimo: nome, identidade, CPF, telefone
residencial/comercial/celular, enderego residencial, e-mail e cargo/funcio pretendido.

¢) Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados: nimero de inscricdo,
nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo/funcéo, horério e local onde fargo as provas.

d) Encaminhar anexas as listas supracitadas e solicitadas pela Comiss3o do PSS com as informagdes estatisticas,
graficamente organizadas como: nimero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo/funcio e de inscritos
com deficiéncia por cargo/funcio ao qual concorrera.

e) Receber, durante o Processo Seletivo Simplificado — PSS, as alteracdes de endereco informadas pelos candidatos,
e apds o encerramento do certame, enviar a listagem com as referidas alteractes para a Prefeitura Municipal
de Congonhas/MG, por e-mail a ser informado posteriormente

5.1.5. Do atendimento aos candidatos:

a) Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos, em até 48(quarenta e oito) horas Uteis, para
garantir a participagdo desses nas etapas relacionadas & consulta.

b} Colocar a disposicdo na pagina na Internet, em link préprio, consulta ao local de provas por nome, nimero de
inscricdo e/ou CPF de candidato.

5.1.6. Das provas:

a) As provas objetivas, serdo realizadas em data a ser estabelecidp no cronograma de atividades convencionado
entre a instituigdo contratada e a Contratante, e aprovado pelé Comissdo do PSS; ocorrendo em um Unico dia,
preferencialmente domingo, em 2(dois) turnos (manh3 e tarde).

b) A instituicdo Contratada deverd elaborar e especificar os contelidos das provas de conhecimentos gerais e
especificos (este ultimo se houver).

c) A instituicio Contratada devera elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia, indicadas no
formuldrio de inscrigdo.

d) As provas deverdo conter questes inéditas, de multipla escolhale devem ser elaboradas de modo a abranger o
nivel de formag&o exigido, as capacidades de compreens3o, apl cagao, andlise e sintese, privilegiando a reflex3o
sobre a memorizagéo, capacidade de compreensio e analitica @ a qualidade sobre a quantidade.

e) O cartdio de respostas(gabarito) das questdes das provas deverF ser personalizado e identificado por meio de
mecanismo de seguranca, a ser estabelecido pela instituicio Cantratada.

f) O cartéio de respostas(gabarito) das provas devera ser adequado go sistema de corregdo e avaliagdo por meio de
leitora dptica e sistema de processamento de dados.

g) O preenchimento e a assinatura do candidato no cartio de respostas(gabarito) serfio feitos, obrigatoriamente, &
tinta indelével.

h) O caderno de questdes e o cartio de respostas(gabarito) das provas deverio ser produzidos em impressoras de
alto desempenho, que garantam a qualidade de impresséo e a legibilidade.

i) Os cadernos de provas e o cartéo de respostas(gabarito) devera cohter todas as instrucdes necessérias a realizacdo
da prova.

J) Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados, lacrados e produzidos em
guantidade suficiente &s necessidades do Processo Seletivo Simplificado — PSS,
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k) Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da instituicio Contratada, conforme data a ser
estabelecida no cronograma de atividades.

) Considerar-se-a classificado o candidato que tenha acertado no minimo, 50% (cinguenta por cento) das questdes
da prova objetiva.

m) Os candidatos ndo habilitados 2 classificacio nas provas ser3o excluidos do Processo Seletivo Simplificado — PSS.

n) Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serdo utilizados, sucessivamente, os critérios de
desempate, conforme legislagdo, informados & Contratada por ocasido da aprovacio do edital do Processo
Seletivo Simplificado — PSS.

5.1.7. Dos locais de aplicagdo das provas:

a) Serdo utilizadas como locais de aplicagdo das provas as escolas municipais, e se necessario, serd solicitado 2
Secretaria Estadual de Educac&o a disponibilizagio das escolas estaduais e/ou a outras instituicdes de ensino na
cidade para a aplicacio das provas.

b) Em cada local de prova deverd haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

5.1.8. Do pessoal:

a) As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questdes de provas, deverdo ser compostas por
profissionais especialistas, de notério saber e ilibada reputacso.

b) Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso, a fim de garantir o
sigilo em todo o Processo Seletivo Simplificado — PSS, e declarar que n3o tem conhecimento da participagdo de
parentes, até o segundo grau, nos certames e que n3o possui qualquer vinculo profissional com instituicdes que
oferecam cursos preparatérios para Concursos Publicos/ Processo Seletivo Simplificado.

¢) A instituicio Contratada deverd selecionar e treinar profissionais em nlmero suficiente que garanta o
atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame.

d) A instituicBo Contratada deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuario na aplicacio dos
instrumentos de avaliac8o, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacio dos candidatos.

e) A instituicdio deverd colocar & disposigio equipe para aplicagio das provas.

f) A instituicio Contratada devera dispor de Assessoria Técnica, Jurfdica, Pedagogica e Linguistica durante todo o
processo, para fins de elaboragdo de edital, comunicados, instrugdes aos candidatos, analise de recursos e
demais documentos necessarios.

5.1.9. Da pericia médica:

a) A Prefeitura Municipal de Congonhas/MG ird submeter 3 pericia médica os candidatos com deficiéncia aprovados
no Processo Seletivo Simplificado — PSS, com vistas & confirmagdo da deficiéncia declarada, bem como 2 andlise
da compatibilidade ou n3o da deficincia com as atribuicdes do cargo/funcso.

b) A pericia médica devera ter a assisténcia de equipe multidisciplinar Unica, composta de no minimo 3(trés)
profissionais qualificados, nomeados posteriormente.

¢) O candidato com deficiéncia devera comparecer & pericia médica, munido de laudo circunstanciado que ateste a
espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doengas (CID), bem como a provével causa da deficiéncia.

d) O candidato que n3o for considerado pessoa com deficiéncia concorrerd em igualdade de condicbes com os
demais candidatos.

5.1.10. Dos recursos:
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a) A instituicdo Contratada deverd dispor de profissionais habilitados para receber, analisar e responder aos
eventuais recursos administrativos e a¢Ges judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas
ou juridicas, plblicas ou privadas), durante a validade do Processo Seletivo Simplificado.

b) A interposicdo de recursos dar-se-d por meio de formulério| préprio, disponivel na pégina da instituicio
Contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicio.

c) As demais orientagBes serdo definidas em conjunto com a Prefeitdra Municipal de Congonhas/MG e constar3o no
respectivo edital.

5.1.11. Dos resultados:

a) A instituido Contratada deverd encaminhar diretamente a Prefejtura Municipal de Congonhas/MG, as listagens
de candidatos, com os resultados das provas, no prazo previsto no cronograma de cada Processo e conforme
discriminado a seguir:

- Habilitados, em ordem alfabética, por cargo/fungéo, contendo: nimero de inscrigdo, nome e classificagsio;
- Habilitados, em ordem de classifica¢do, por cargo/fungio, contendo os mesmos dados da lista anterior:

- Lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo nimero de inscricdo,
nome, notas das provas, total de pontos e classificacgo;

- Deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo/funcgdo, contendo ntmero de inscricdo, nome e
classificagédo;

- Deficientes habilitados em ordem classificatéria, por cargo/fungdo, contendo nimero de inscricdo, nome e
classificagdo;

- Relagdo dos candidatos habilitados, por cargo/fungdo, em ordem alfabética, com endereco, telefone e e-mail;
- Estatfstica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, e geral.

b) A Contratada devera colocar & disposi¢do, em sua pagina na intérnet, todos os resultados dos candidatos, com
busca por nome e/ou n2 de inscrigdo.

¢) A Contratada deveré atender ao dispositivo necessario estabeledido na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Proteg8io de Dados — LGPD) para com todos os dados dos candidatos recebidos, tratados e
disponibilizados a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG.

5.1.12. Dos mecanismos de seguranga:

a) A Contratada deverd atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo, em face das especificidades do objeto da
contratagio.

b) E de responsabilidade da instituicio Contratada a adogdo de critérios rigorosos de seguranca para a diagramaco
das provas; no processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragBes vetoriais e imagens, adequando
tecnicamente e o layout do documento, de forma que possa sef impresso com qualidade e legivel.

¢) Os cadernos de provas deverdo ser impressos em grafica prépria, com mecanismos de seguranga em
funcionamento durante 24(vinte e quatro) horas, ser lacrados de forma a n3a permitir abertura involuntaria.

d) Os envelopes deveréo ser identificados contendo as informagées da quantidade de cadernos de provas, tipo de
prova, sala, enderego de destino, cidade etc.

e) O material de aplicacdio das provas deverd estar acondicionado em malotes, devidamente lacrados, para o
transporte aos locais das provas, devendo ser abertos na presen ca dos candidatos, mediante termo de abertura,

no momento da aplicagdo das provas e contar com a assinatura de no minimo 2(dois) candidatos/testemunhas,
voluntarios.

CONTRATO PMC/119/2024 Pégina 8 de 21




@ PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS

N CIDADE DOS PROFETAS

f) A Contratada deverd garantir a seguranga no transporte dos malotes até o local de aplicacdo das provas.

g) Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a Instituicdo contratada devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado —
PSS, desde a elaboragdo das questBes de provas até a homologacio do resultado final do Processo Seletivo
Simplificado — PSS.

5.1.13. Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Encargos, Impostos e Qutros:

a) A instituico Contratada para realizar o Processo Seletivo Simplificado - PSS arcard com todas as despesas
decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenagdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o
material relativo ao processo de postagem de comunicados, bem como encargos e impostos e outras despesas.

A instituicdo contratada devera:

I - Iniciar os servigos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execugao dos servicos a realizac3o de
reunido inicial em até 5(cinco) dias apés a data de publicagio do seu extrato no Didrio Oficial.

I - Alinstituicdo contratada devera apresentar em até 5(cinco) dias Uteis, contados da reunio inicial:

Il - Cronograma, a ser submetido 2 apreciagio da Secretaria Municipal demandante na qual esteja discriminado
todos os prazos em que as etapas do Processo Seletivo Simplificado devem ser executadas.

IV - Planejamento preliminar, a ser submetido & apreciacdo da Comissdo do Processo Seletivo, discriminando e
detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente:

a) a elaborag3o de edital e divulgagdo;

b) as inscri¢des de candidatos, inclusive os com deficiéncia;

¢) ao cadastramento dos candidatos;

d) aos critérios para elaboragdo de contetidos e questdes das provas;
&) a confecgdo dos cadernos de provas e cartdes de resposta(gabarito);
f) a reproducdo do material;

g) a logistica para a aplicaciio das provas;

h) a aplicagdo das provas;

i) aos métodos de seguranga a serem empregados para a elaboragdo das provas, para a identificac3io dos candidatos
e para a aplicagdo das provas;

i) ao treinamento dos profissionais que irdo colaborar na aplicacdo das provas;
k) a avaliacdo das provas;

1) & divulgacdo dos resultados das provas;

m) ao encaminhamento de recursos;

n) a aprecia¢do dos recursos;

0) aos servigos de informaciio e apoio aos candidatos.

V - Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou jurfdicas, piblicas ou privadas) no
esclarecimento de dlvidas quanto ao regulamento do Processo Seletivo Simplificado - PSS.

VI - Manter sigilo nos assuntos relacionados ao Processo Seletivo Simplificado — PSS, responsabilizando-se pela
divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisguer informagdes que comprometam a sua
realizac3o.
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VIl - Apresentar a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG, dentra dos prazos estabelecidos no cronograma, as
relages de candidatos aprovados e classificados no Processo Seletivo Simplificado — PSS.

VIl - Manter, durante o perfodo de vigéncia do contrato, todas as dondigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
para a contratacdo.

IX - Responder por quaisquer danos ou prejulzos provenientes da execucdo irregular do contrato, correndo as suas
expensas as correspondentes despesas de servigos em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢Bes durante,
ou apds sua prestagao.

X - Responder por quaisquer 8nus, despesas e obrigacbes, de naturegza trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria
e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a alimentagao, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado
para a execucdo de servicos incluidos no objeto do contrato.

X! - Solicitar a prévia e expressa aprovagdo da Prefeitura Municipal de Congonhas/MG guanto aos procedimentos a
serem adotados e as caracterfsticas do Processo Seletivo Simplificado — PSS em todas as suas etapas.

XIl - Assegurar todas as condigBes para que a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG fiscalize a execu¢do do
contrato.

Xl - Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulag8o do processo, arcando com todos os 6nus dele
decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

CLAUSULA SEXTA - DA SUBCONTRATAGAO

6.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.2. O servicos técnicos especializados de planejamento, organizagdo e execugéo de Processo Seletivo Simplificado
— PSS de urgéncia em decorréncia da necessidade desta Administragdo municipal de reposicdo de recursos
humanos, ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal, mais especificamente, das Secretarias Municipais de
Salde e Educacdo deverdo ser prestados unicamente pelo Instituto de Pesquisa, Gestdo e Tecnologia, inscrito
no CNPJ/MF sob o n2 11.105.473/0001-70.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DO CONTRATO (art. 92, XlI)

7.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96/e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1. O reajustamento de pregos, quando e se for o caso, sera efetuado na periodicidade de 1(um) ano, considerando-
se a variagdo ocorrida desde a data do orgamento estimado, calculada pelo indice definido no contrato.

8.2, A data do orgamento estimado a que se refere é a data em qlie o orgamento ou a planilha orgamentéria foi
elaborada, independente da data da tabela referencial utilizada, se for o caso.

8.3. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
Especial — IPCA-E, exclusivamente para as obriga¢8es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.4. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-se-4 o Indice geral de pregos

mais vantajoso para a Administragdo, calculado por instituigdo oficial que retrate a variaciio do poder aquisitivo
da moeda.
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Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para rezjustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualguer forma n3o
possa(m) mais ser utilizado(s), serd(30) adotado(s), em substituiciio, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo ent3o em vigor.

Na auséncia de previs3o legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro do reajustamento de pregos em contratagdes plurianuais, devera ser formalizado por simples apostila
e sera sempre concedido de oficio pela Administrago.

CLAUSULA NONA — GESTAO DO CONTRATO

L s 8

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc3o total ou parcial.

As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

A formalizagdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante poderd convocar o representante da
empresa Contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigac8es contratuais, dos mecanismos de fiscalizag3o, das estratégias para execucio do objeto, do
método de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Superintendéncia de Administracdo
Alessandra Tavares Amaral e fiscal(is) do contrato, Ana Lucia Rezende Fonseca.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcio.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior
aquelas gue ultrapassarem a sua competéncia.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc3o das condicdes de habilitacio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag8o de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.10. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.11. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato

contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alterages e das prorrogactes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.
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9.11.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de

empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

9.11.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaga

es assumidas pelo contratado, com mengéo ao

seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

9.11.3. O gestor do contrato tomarad providéncias para a

de atesto de cumprimento de obrigagdes.

formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com com

eténcia para tal, conforme o caso.

9.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com inf&rmagﬁes sobre a consecugdo dos objetivos que

tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a sere
da Administragdo.

adotadas para o aprimoramento das atividades

9.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentagio pertingnte para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagiio e gestdo nos termos do contrato.

9.14. A Contratada deverd manter preposto para representa-la na

9.14.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa pod

execugdo do contrato.

erd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde

que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.15. A Fiscalizagdo do contrato sera exercida por representante
quem incumbird acompanhar a execugdo dos servigos, determ
ao regular e efetivo cumprimento do contrato, anotando e en
comunicando as mesmas ao seu superior hierdrquice.

9.16. A Fiscalizagdo devera:
9.16.1. Acompanhar a execugdo dos servigos;

9.16.2. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) e receber os demais document

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

5 da Prefeitura Municipal de Congonhas/MG, a

nando a Contratada as providéncias necessarias

uadrando as infragdes contratuais constatadas,

0s porventura apresentados pela Contratada.

10.1. Na realizacédo do Processo Seletivo Simplificado - PSS o contrato serd por escopo.

10.2. O prego fixo para até 2.500 (dois mil e quinhentos) candids
194.600,00 {cento e noventa e quatro mil e seiscentos reais)
candidatos efetivamente inscritos, serd acrescido o valor unita
excedente efetivamente inscrito.

10.3. O pagamento ocorrerd de acordo com o cronograma abaixo:

a) Primeira parcela: 40% (quarenta por cento) em até 10 (dez) dias
Seletivo Simplificado - PSS.

b) Segunda parcela: 50% (cinquenta por cento) em até 10 (cinco
Seletivo Simplificado - PSS.

¢) Terceira Parcela: 10% (dez por cento) em até 10 (cinco) dias ap
Seletivo Simplificado - PSS.

CONTRATO PMC/1159/2024

tos efetivamente inscritos serd no valor de R$
, @ partir de 2.501 (dois mil, quinhentos e um)
rio de RS 41,00 (quarenta e um reais} por cada
apos o encerramento das inscrigdes do Processo

dias apés a aplicagdo das provas do Processo

6s a publicagdo do resultado final do Processo
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10.4. Os valores correspondentes as taxas de inscri¢do deverdo ser depositados em conta vinculada ao municipio
de Congonhas, uma vez que a verba é considerada receita publica, sendo vedados o depésito direto na conta
da empresa organizadora.

10.5. Para fins de emissdo da nota fiscal, os trabalhos poderdo ser entregues por etapa concluida,

independentemente da ordem prevista, desde que os contetdos sejam devidamente aprovados pela Comiss3o
do PSS.

10.6. A instituicdo contratada deveré proceder com a entrega dos relatérios, e ficard responsavel pela emiss3o das
faturas que, seguirdo a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades; cabendo a Contratada manter
durante toda a execuggo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas.

10.7. O prazo para liquidagdo da despesa serd de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do atesto da nota fiscal pela
Administracdo.

10.8. Para os fins de liquidag&o, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964,
certificando-se do adimplemento da obrigagio do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

10.9. O prazo para pagamento, serd de 15 (quinze) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidagio da despesa.

10.10. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, os prazos seréo reduzidos pela metade.

10.11. Estes prazos poderdo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual perfodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.12. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio durante a andlise prévia 3
liquidagdo de despesa, ndo serdo computados no prazo fixado.

10.13. Na hipdtese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidaggo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento sera suspenso até a sua regulariza¢8o, devendo ser mantida a posi¢cio da ordem cronoldégica
que a despesa originalmente estava inscrita.

10.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacio mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam: inscricdo no CPF ou no CNPJ; inscrigdo no cadastro de
contribuintes estadual efou municipal; regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal;
regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS; regularidade perante a Justica do Trabalho; cumprimento
do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

10.15. Previamente ao pagamento, a Administrac3o deve verificar a2 manutengdo das condigdes exigidas para a
habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagio, na contratacio direta e identificar possivel raz3o que impeca a
participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, mediante a consultas no CEIS e CNJ, ou outros que |he sobrevierem.

10.16. A eventual perda das condigbes de que trata o caput ndo enseja, por si, retengdo de pagamento pela
Administracdo.

10.17. Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Administracdo deverd notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situagdo, no prazo de até 30 (trinta) dias, sem prejuizo do
pagamento do montante devido.

10.18. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nZo aceita pela
Administracdo, pode culminar em rescis3o contratual, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da
aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o contraditdrio e a ampla defesa.
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10.19. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado 3
Administragdo Plblica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
10.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

10.22. As retengBes referentes ao Imposto sobre a Renda serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, nos
termos da Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n? 1.234/2012 e do Decreto Municipal n2
7.609/2023.

10.23. N&o serd efetuado o pagamento de Documento Fiscal emitido em desconformidade com as normas
supracitadas.

10.24. As pessoas juridicas amparadas por isengdo, ndo incidéncia jou aliquota zero devem informar essa condigdo
no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo
do IR e das contribuig8es sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza

do bem ou servigo.

10.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencéo tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovacio, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na reférida Lei Complementar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

11.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagsic or¢camentaria:
Orgéo: 11

Unidade: 01

Atividade: 2.004 — Coordenacdo Secretaria de Planejamento e Gesto

339035 - Servigos de Consultoria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

12.1. Disponibilizar as informagdes necessérias ao bom andamento|dos servigos.

12.2, Disponibilizar as escolas da rede municipal local para a aplicagio do Processo Seletivo Simplificado — PSS e, se
necessario, solicitar liberacdo do uso das escolas da rede estadual de ensino junto a SEE/MG;

12.3. Comparecer efou permitir a presenca dos servidores nas reunjdes de levantamento de informagdes acerca de
cada etapa, se necesséario;

12.4. Coordenar internamente os trabalhos da instituicdo contratada no dmbito da Administragdo publica, através
da Comissdo Coordenadora - visando o acompanhamento, suporte e fiscalizagdo; e ainda pela aprovagéo dos
trabalhos realizados, atestando sua conclusdo;

12.5. Atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para cumprimento dos prazos
e melhor alcance dos objetivos propostos;

12.6. Efetivar o pagamento da contratada, de acordo com cronograma constante em contrato, obedecidos os valores
contratados e prazos estipulados;

12.7. Proporcionar todas as condigBes para que a instituicdo contratada possa desempenhar seus servicos de acordo
com as determinagdes do Termo de Referéncia, fornecendo todas as informacdes necessarias & elaboragéo e
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execugdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS, disponibilidade para reunifo inicial, envio de legislacdes
atinentes aos mesmos, ndmero de vagas, descrig3o das atribuicBes do cargo/fungdo, remuneragdo, requisitos
para provimento, bem como, outras informagdes relevantes ao processo;

12.8. Encaminhamento, analise e aprovagdo do dispositivo legal apresentado pelos consultores;
12.9. Publica¢do do dispositivo legal apresentado para subsidiar o edital do Processo Seletivo Simplificado - PSS;

12.10. Articular-se com a instituigdo contratada quanto as datas relativas 3s atividades do processo e fazer cumprir
0s respectivos cronogramas;

12.11. Realizar as publicacGes obrigatdrias do edital, estabelecidas por determinacdes legais;

12.12. Receber em conta prépria da Prefeitura, os valores referentes as inscrigdes pagas pelos candidatos;
12.13. Publicar e homologar o resultado final do Processo Seletivo Simplificado - PSS;

12.14. Validar a proposta de itens de estudos para elaboragéio das questdes das provas;

12.15. Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

12.16. Efetuar o pagamento 2 instituicio contratada, dos valores estabelecidos em contrato;
12.17. Responsabilizar-se pelo pagamento das taxas bancarias referente 3 emiss3o de boleto;

12.18. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designados, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

12.19. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execucdo dos servicos,
fixando prazo para a sua correcdo;

12.20. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas;

12.21. Emitir Atestado de Capacidade Técnica— ACT para composic3o do acervo da Contratada.

12.22. Estabelecer um cronograma de realizagdo do Processo Seletivo - PSS, sendo estes negociados entre a
Prefeitura de Congonhas/MG e a instituiggo contratada, apds a celebraciio do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVl e XVIi)

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigag8es constantes no contrate, assumindo como exclusivamente seus
05 riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio dos processos seletivos.

13.2. Responsabilizar-se perante a Contratante, sobre seus funcionarios;
13.3. Manter absoluto sigilo sobre as informacdes obtidas ou colocadas 2 disposicdo;

13.4. Apresentar organizacdo técnica e administrativa que comprovem sua condi¢do de habilitada a cumprir com
eficiéncia os trabalhos apresentados;

13.5. Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observéncia as legislagdes federal, estadual
e municipal;

13.6. Refazer, as suas expensas, os servigos executados com erro ou imperfeicio, salvo se decorrentes de informacdo
erronea da Contratante;

13.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas devidos aos
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13.8. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta;

13.9. Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislages federal, estadual

orgdos federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da proposta a ser apresentada;
e municipal;

13.10. Apresentar a minuta do edital do Processo Seletivo Simplificado — PSS a ser submetido a Comissdo do PSS;

13.11. Encaminhar a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG relatério sobre as isengdes de taxa de inscrigio
concedidas.

13.12. Responsabilizar-se por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Prefeitura Municipal de
Congonhas/MG;

13.13. Relatar a Prefeitura Municipal de Congonhas/MG toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos, em tempo habil a solugéo;

13.14. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor/de 16(dezesseis) anos, exceto na condiciio de
aprendiz para os maiores de 14(quatorze) anos; nem permitir @ utilizagiio do trabalho do menor de 18(dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condig@es
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacio;

13.16. N&o transferir a terceiros, as obrigagdes assumidas, sem autorizagdo da Prefeitura Municipal de
Congonhas/MG;

13.17. Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execugda dos servigos perante a Prefeitura Municipal de
Congonhas/MG e terceiros, por danos resultantes de procedimentos inadequados efetuados de forma dolosa
ou culposa por empregados ou representantes da Contratada ¢, ainda, pelo fiel cumprimento das leis e normas
vigentes;

13.18. Prestar assessoria técnica, pedagégica e juridica a Prefeiturg Municipal de Congonhas/MG quanto ao objeto
deste Contrato;

13.19. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia, respeitadas as normas

- Elaborar edital, comunicados, formuldrios, instrugdes, cadastros ¢ listagens, viabilizar a inscrigdo dos candidatos;

- Estruturar proposi¢do de itens de estudo para os candidatos,
responder os recursos atinentes a tematica;

ssim como elaborar as questées das provas e

aplicaveis, e as lactantes;
13.20. Cumprir as demais obrigagdes técnicas, como:
- Estruturar proposicdo das métricas e pontuagdes das provas; J

- Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao cumprimento, informar
antecipadamente a situagdo e a proposta de solugdo 3 Contratbnte;

- Submeter minuta de edital para a aprovaciio da Contratante;

- Divulgar o Processo Seletivo Simplificado - PSS utilizando todos os meios de comunicag¢do usuais em concordancia
com a Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura Municipal de Congonhas/MG, e caso haja qualquer alteragiio
do sitio na Internet referente aos certames, comunicar em até 24 (vinte e quatro) horas;

- Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem aplicadas no Processo Seletivo
Simplificado — PSS, cumprindo rigoroso protocolo de segurancd;

’
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- Providenciar a logistica e todas as operagdes concernentes & aplicagdo dos instrumentos de avaliagio do Processo
Seletivo Simplificado — PSS, observando a realizagdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica
no(s) dia(s) de aplicacdo das provas;

- Providenciar pessoal para a segura aplicagdo dos instrumentos de avaliagio dos certames e banca examinadora,
bem como todo pessoal necessério para demais atividades de apoio;

- Manter a Contratante, por meio dos Fiscais do Contrato, informados de todas as fases do servico contratado e de
todas as agdes relativas a ele;

- Garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao certame, antes, durante e apds a realizagdo das provas, sendo de sua

exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de ac3o ou omiss3o de seus empregados,
prepostos e outros;

- Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento das atividades ou obrigacdes
afetas a Contratada;

- Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas, férias ou licengas, por outros
profissionais;

- Efetuar, de imediato, sempre que exigido pela Contratante, o afastamento de qualquer profissional cuja atuacio,

permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatérios ao bom andamento dos
servigos;

- Apresentar os relatérios, em meio preferencialmente digital, solicitados pela Contratante ao término de cada fase
do servico contratado;

- Receber a documentacéo relativa aos requerimentos de isencio de taxa de inscri¢3o e proceder a sua analise;

- Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas &s a¢Bes judiciais propostas

em desfavor da Prefeitura Municipal de Congonhas/MG, e responder as que em seu desfavor sejam propostas,
se referentes aos certames;

13.21. Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao Processo Seletivo Simplificado — PSS;

13.22. Cumprir todas as cldusulas estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Congonhas/MG.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (PGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser

firmado, a partir da apresentac3o da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

14.4. A Administra¢go deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de su boperacdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, & dever do contratado elimind-los, com
excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de

documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacBes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.
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14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sgbre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

14.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
cldusula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua observéncia.

14.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumpfimento dessa cldusula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagédo formr.llados.

14.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

14.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

14.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperével, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administrac8o nas hipéteses previstas na LGPD.

14.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos L:ertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especiall a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagbes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

15.1. Serd responsabilizado administrativamente, nos termos da Lei[Federal n2. 14.133/2021, o licitante/contratado
que:

15.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato.

15.1.2. Der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 4 Administragio, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.

15.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato.
15.1.4. Deixar de entregar a documentagfo exigida para o certame.
15.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

15.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratac3o, guando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta. 4

15.1.7. Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo justificado.

licitagdo ou a execugdo do contrato.
15.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

15.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qu

15.1.8. Apresentar declaragéio ou documentag8o falsa exigida para ¢ certame ou prestar declaragio falsa durante a
lquer natureza,

15.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outrosi a declaragdio falsa quanto as condigbes de

participagdio, quanto ao enquadramento como ME/EPP, o cohluio entre os licitantes, descumprimento das
obrigac¢@es previstas no edital ou no contrato.

15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da lictagdo.

15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846/2013.
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15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes sangdes:

15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretem prejuizos significativos ao
Contratante.

15.2.2. Multa moratoria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato, até o limite de 30 (trinta) dias, o que configura inexecucdo parcial.

15.2.3. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, apds o periodo de 30 (trinta)
dias, 0 que configura inexecugdo total do objeto.

15.2.4. suspens&o de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a administrac3o plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

15.2.5. Impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, Estados e Municipios, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

15.2.8. Sang&o de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também & aplicdvel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragio administrativa no subitem 15.1 deste contrato.

15.2.7. Declaragzo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administraco publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que

aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados.

15.3. Na aplicagdo das san¢bes serio considerados:

15.3.1. A natureza e a gravidade da infrac3o cometida.

15.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes,

15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administrac3o Publica.

15.3.5. A implantagéio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
érgdos de controle.

15.3.6. A aplicagdo das sangBes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
de reparag8o integral do dano causado & Administracio Publica.

15.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a Administragdo Publica, cépias do
processo administrativo necessarias a apuragio da responsabilidade da empresa deverSo ser remetidas 3
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragio de
investigac3o preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio — PAR.

15.6. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas n3o consideradas como ato lesivo 2
Administracao Publica, nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal adotado
por este Regional.

15.7. Q processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos 2 Administragio Piblica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacio de agente publico.
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15.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-8 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

15.9, Resta afastada qualquer sangio administrativa em caso de evéntual atraso, bem como inexecugdo parcial ou
total decorrentes das situagdes originadas de caso fortuito, fdrga maior, fato ou ato de terceiro, desde que
comprovados, devido & imprevisibilidade e inevitabilidade que as revestem, impossibilitando a regular execucdo
do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

16.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de aL-nbas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto. ‘

objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.
16.3. Quando a n&o conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficard ele constituldo em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) poderéd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugdo contratual. \

16.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estpuadojvgénca ficara prorrogada até a conclusdo do

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA POLITICA ANTICORRUPCAO.

17.1. E prevista a aplicacdio da Lei federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, regulamentada pelo Decreto Municipal
n/ 6.826, de 27 de maio de 2019, de acordo com a seguinte clausula: “Na forma da Lei Federal n2 12.846/2013,
regulamentada pelo Decreto Municipal n? 6.826/2019, para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes
podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer qle seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar
de quem quer que seja, tanto por contra prdpria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagéo,
compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualguer espécie que constituam
pratica ilegal ou de corrupgdo sob as leis de qualquer pafls, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este Contrato, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos, gestores, fiscais, Servidores Publicos e colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a
legislagao pertinente.”

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

18.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de
1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principias gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA — ALTERACOES
19.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

19.2, O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

19.3. As alteracBes contratuais deverio ser promovidas mediante celebragio de termo aditivo, submetido 2 prévia
aprovagdo da consultoria jurfdica do contratante, salvo nos casps de justificada necessidade de antecipacio de
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seus efeitos, hipotese em gue a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n® 14.133, de 2021).

19.4. Registros que n3o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA - PUBLICAGAO.

20.1. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato deveréd ser divulgado e mantido 3
disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial (art. 72, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021).

20.2. A divulgag@o no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condi¢3o indispensavel para a eficdcia do
contrato e de'seus aditamentos, conforme determina o art. 94 da Lei n2 14.133, de 2021.

20.3. Conforme art. 62 do Decreto N2. 7.726, de 5 de janeiro de 2024, o Termo de Refer&ncia devera ser publicado
junto ao ato que autoriza a contratag¢do direta ou o extrato decorrente do contrato, como anexo, no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, bem como no Portal de Transparéncia do municipio, sem
necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — FORO.

21.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Congonhas/MG para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n2 14.133/21.

Congonhas, 19 de marco de 2024.
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